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KATA PENGANTAR

Buku panduan PEI‘IuIia_an Tugas Akhir Tahun 2018 ini dibuat dengan tujuan untuk

dapat dijadikan pedoman umum bagi para mahasiswali Diploma Il| (D3} yang menyusun

tugas akhir di Fakultas Ekenomi dan Bisnis Universitas Muhammadiyah Metro, Buku ini
berisi tentang informasi — informasi mengenai lata cara penulisan Tugas Akhir bagi
mahasiswali Diploma Il (D3} yang dimulai sejak awal penulisan tugas akhir hingga akhir
dani isi Tugas Akhir.

Buku panduan penulisan tugas akhir di Fakultas Exoriomi dan Bisnis Universitas
viuhammadiyah Metro ini merupakan buku pedoman bagi para bapakfibu doszen
yembimbing dalam penyusunan tugas akhir bagi para mahasiswafi Diploma Il {D3). Buku
randuan juga memberikan arahah kepada mahasiswali dalam penyusunan Tugas Akhir

jan mefode penyusunan Tugas Akhir,

Kami mengucapkan banyak terima kasih atas segala bantuan yang telah kami
erima dari berbagai pihak demi terlaksananya Buku Panduan Tugas Akhir Program
diplama Wl (D3) Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Muhammadiyah Metro,
\khimya, semoga buku panduan ini dapat bermanfaat bagi semua pihak,

Metro, 10 Juli 2018

Tim Penyusunan Panduan Pedoman Tugas Akhir
Fakultas Ekonomi dan Bisnis

Universitas Muhammadiyah Metro

Dipirdisl desgan CamScannesr



Pedomar dan Pamuftsan Tigms Akhir [03) DIPLOMA TIGA

BAB |
PENDAHULUAN

1. Latar Belakang

Penulisari Tugas AXhir merupakan satah satu bentuk karya fimiah yang
menupakan salah satu syaral untuk menyelesaikan Program Studi Digloma Tiga
di Fakultas Ekonomi dan Blenis Universitas Muhammadiyah Metro. Proses dan
farmsal pesyusunan karya fulis berupa Tugas Akkir Ini perl untuk dibust agar
Pedoman karva tuéis tersebut dapat menghasikan karya iimiah yang, berbotot
dan berkualitas. Penulisan Tigas. Akhir pada Program Studi Diploma Tiga
Fakullas Ekonomi dan Bisnis Universiias, Muhammadiyah Metro, memspakan
kewajiban bagi mahasiswa dalam menyelesaikan masa studinya,

FPenulisan Tugas Akhlr adalsh ketanitan dan maia kubah Tisknk
Peouisan Tugas AKhir. dan sekaligus findak lanjut dari program Magang yang
felan dilaksanakan cleh mahasiswa Dipioma, Perbedsannya dengan Laparan
Magang adaiah, i dafam Tugas Akhir tardapat pengavasn Tinjauah Pustaka
umick menguatkan judul yang akan dibshas, proses analisis dan pembahasan
untik kemuciar disimpulkan.

Calam menuls Tugas Akhir membutuhkan pengalaman membaca,
pengalarian tearils, buku-buku dan refierensi, metoda berfifiir, dan kemampuan
menulls dalarm bahasa Indonesia yang bak dan dapat menyajikannya dengar
sisfernatis. Untuk Hu, diperiukan sualy pedoman tata cara penulisan yang
memberikan arah dan pedoman bagi mahasiswa datam menyusun Tugas Akhir.
Pedaman ini disusun dengan farmat yang beraky pada Fakullas Ekonomi dan
Bisnis Universitas Muhammadiyah Metros,
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fiputi prosedur penUisan, sistema _
melpu mMativa PeNUlisay g

Pgdoman PEmpUSsUman dam Penisizen Tugas Mir‘rr{m]

ada dao . z
Tugas Axhir. Cieregan e pedoman inl, diharg
Blan

. mahasiswa 3gar lebih termolivast dalam - meny,
H‘ﬂ.ar

isarn 'I'*.Fi]‘rlE Akhir dan gapal ke tepet pada waklunya. Setain Hu peg
My

tlemﬁnfaat bagh dosen pembimbing | dan Per
h|rn'l:qn,g
1l

garahkan mahasiswa.

{1, Fengartia.n Tugas Akhir

Tugas AKhr qdalah karya fulis iimiah, berupa paparan tlisan nag

peneitian yana membahas suald masalah dalam bidang fimu ferenty dengan

mengunakan kaidab-kaidah
akan susiu kanyd imish melalui jalur penefian yang diakukan oieh

y‘ang herlaku di bid&“g kL, Tu:g&s Akhir ].U-QE

menp

asitwa Diploma Tiga dalam rangka penyelesaien sludi Diploma Tigas di

Fakultas Ekoniomi dan Bisnis Universitas Muhammadiyah Metro,

Dalam penulisan Tugas Akhir, mahasiswa dibimbing oleh secrang dosen

pembimbing | dan dibanty aleh seorang pembimbing Ul Jangka waklu penulisan

adatah maksimal &
ditinjau kembali. peniulisan Tugas Akhir wajib diikuti cleh mahasiswa yang telzh

{enam) bulan, dan jika belum selesai dapal diperpaniang alay

lulus mata kulish Teknik Penulisan Tugas Akhir serta memenuhl parsyarstan

akademik dan administrasi yang tefah ditentukan oleh fakultas.

1.2. Tujuan Penulisan Tugas Akhir

Panuisan Tugas Akhir bertujuan untuk memenuhi salah satu persyaraian
dalam menyelesaikan studi Diploma Tiga Fakultas Ekonomi dan Bisas
Universitas Muhammadiyah Metro. Disamping itu, penulisan Tugas Bikhir adain
sebagal sarana mahasiswa menulis dan menghasilkan suatu karya llmiah, Y303

berguna bagi pengembangan Hmu pengetahuan, menambah wawasan Pﬂmﬂ”

mau;run pembaca serta dapal memberikan manfaal bagi tempal penelitian.
Foes Eunoi dan Bisis iversitas abammadyoh Ners E

Dipiraciai desgan CamSranner



F‘Eﬂumgﬂ_?_‘mru:uﬂﬂa[l Penulimen Tegas Akkir (03) DIPLOMA TIGA

1.3. Bobot Tugas Akhir
Bobot Tugas Akhir adalah 2 {dua} SKS (Satuan Kredit Semaster) Untuk

menyelesaikan studi Diploma Tiga Fakultas Ekonomi dan Biznis Universilas

Muhammadivah Metro.
14. Pelaksanaan Penulisan Tugas Akhir

Keglatan penulisan dan proses bimbingan Tugas Akhir dilaksanakan
maksimal & (enam) bulan dan jika belum selesal jangka wakiunya dapat
diperpanjang dengan persefujuan Pembimbing dan Ketua Program Studi dan
dimulai sejak disetujui oleh Kelus Program Studi. Adapun langkah-langkah dalam
pelakzanaan penulian tugas akhir adalah sebagai berkut:

(1) Mahaskswa mengajukan judul Tugas Akhir kepada Kaprodi

{2} Mahasiswa melakukan observasi pada’  objek  penelitian,
mengumpulkan data dan mengevaluasi sena menganalisis dala yang
diperoleh dan perusahaan afau data sekunder lainnya.

{(3) Mahasiswa melakukan teknik pengolahan data yang digunakan sesuai
dengan jenis, metode dan teknik analisis untuk memecahkan masatah
dalam penelitian.

(4) Mahasiswa melakukan konsultasi kepada Pembimbing 1 dan
Pembimbing 1. Dalam setiap konsuliasi mahasiswa memperhatian
dengan cermat setiap masukan atau koreksl dari dosen pembimbing
dan memperbaikinga sehingga penulisan Tugas ARhir dapal
diselesaikan dengan baik.

(5] Dalam setiap konsullasi kepada Pembimbing | maupun Pembimbing |
mahasiswa menggunakan Kartu/Buky Bimbingan yang ltanggal, isinya

sasyai dengan waktu konsultasi dengan Pembimbing. Karu Bimbingan

ﬁ
Fakultag Ekonomi dan Bisnis Universitas Muhammadiyzh Metro 3
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ini dapat diperoleh di Bagian Tala Usaha Fuyy,. - m’u?qﬂru
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Universilas Muhammatdiyah Metro, ; ﬂ*"lﬁ..n

(8) Setelah penuiisan Tugas Akhir selesal, mahasisyg 1.

i Plattn
pnluk menaikuti ujian Tugas Akhir, seteiah e = gy

pembimbing dan. Kelua Program Studi, sarg fnwn:a:um“ s
administrasi yang beraku. h“"‘ﬁa
15. Pembimbing Tugas Akhir

Penulisan Tugas Akhir dilakukan oleh mahasisws d; Barviah mn%
Dosen pembimbing | dan Pembimbing Il yang telah ditetapican _ H:m
Keputusan Dekan, atas saran dan pendapal dari Prodi Ditioma i o

Fakulias Ekonomi dan Bisnis Universitas Muhammadiyah Metro,
1.5.1. Tanggung jawab dan Tugas Pembimbing
Pembimbing | merupakan penanggung jawab utama ata « e
kegiatan penulisan Tugas Akhir, mengarahkan dan memberkan jua,
keluar apabila mahasiswa yang dibimbing mengalami kesultan dajar,
menyusun Tugas Akhir. Secara administrasi tugas Pembimbing | sdatsh,

(1) Beranggung jawab terhadap judul dan isi secara keseluruhan sera

penyelesaian penulisan Tugas Akhir mahasiswa.

(2) Bertanggung jawab atas keabsahan penulisan Tugas Akhr
mahasiswa, serta harus memperhatikan teknik dan tala cara
penulisan iimiah dan menghindari kemungkinan terjadianya plagiat.

(3) Mengusulkan mahasiswa unfuk mengikuti dan mendaftar sebaga
peserta ujian sidang Tugas Akhir, setefah dinyatakan selesai d2iam
bimbingan penulisan Tugas Akhir, dengan melengkapi persyardié!
yang diperlukan dalam proses pendaftaran hingga siap menfat
peserta ujian sidang Tugas Akhir,

%ﬂ
Fakultas Ekunomi dan Biseis niversitas Muhammadiyzh Wetro i
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Podoman Pomyusuinan den Penolizan Tuges Akbie (03) DIFLOMA TIGA

(4) Mengisi  bukukoru  bimbingan  sebegal  alat | pengendalian
penyusunan dan pendlisan Tugas Akhic yang merupakan catalan
dan laporan kegiatan bimbingan selama  kegiatan penulisan
dilakukan,

1.5.2. Tanggung jawab dan Tugas Pembimbing 1|
Tugas dan tanggung jawab Pembimbing || antara lain:
(1} Membaniu tugas Pembimbing 1.

{(2) Turut serla dalam memaniau, mambaniu dan  mengarahkan
mahasiswa uniuk kelancaran penulisan Tugas Akhir.

{3y  Membantu Pembimbing | dalam penulisan Tugas Akhir terkait dengan
penyempurnaan tata bahasa, sitasi dan sistematika.

(4) Mengisi bukukartu bimbingan sebagai  alat  pengendalian
penyusunan dan penulisan Tugas Akhir yang merupakan calatan
dam laporan kegiatan bimbingan selama kegialan penulisan
dilakukan.

1.6. Syarat-Syarat Penulisan
Syarat penulisan Tugas Akhir meliputi:
1. Telah lulus mata kuliah Teknik Penulisan Tugas Akhir.
2. Telah menyelesaikan minimal 113 SKS.
3. Telah lulus Magang dan Kuliah Lapangan
4. Diwajibkan mengisi buku pengendalian penyusunan penulisan Tugas
Akhir yang merupakan catatan dan laporan kegiatan bimbingan Tugas
Akhir selama kegiatan penulisan dilakukan yang disediakan oleh Fakuitas

Ekonomi dan Bisnis Universitas Muhammadiyah Metro.

E-Egﬂgs

Fakuhtas Ekanomi den Bisnis Universitas Muhammadiyah Metro

Dipirdisl desgan CamScannesr
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| Aur ppmlﬂnan Tugas Akhir
sl

i L F'"'-"ﬂulre.'lr' Tugas Akhir aialah sebagal berikn
amri P
gt P 4 (tian) juretud proposal Tugas Akl kegada Kans, e
. daengajukan e
gl —_
progt gudi - mengece a1 duplixasiipiaeise
i petud : o > i fse
' mbimbing,
{aghan ke 2 (dua) pe
m,,,-,-mml*ﬂ
akan himbingan proposal dengan syarat «
5 Mahasisw? mengal SYaral sebans
perikul
Transkrip Akadermik
b Kuitansl pembayaran bimbingan TA

o Melampirkan foto copy proposal sebanyak 2 eksemplar, Serfi
Magang, Kufiah Lapangan, Seminar, Pelatinan dan atau Wordshan

4 Ketua Program sudi mengusulkan SK bimbingan kepada Dekan melay;

wakil Dekan L
5. Mahasiswa melakukan konsultasi judul dan bimbingan proposal TA ke

Pembimbing | dan Pembimbing Il.
& Kedua Pembimbing menyetujui proposal untuk dilanjutkan.
7 Setelah proses bimbingan Tugas Akhir selesai, mahasiswa mengajukan
pendaftaran ujian sidang Tugas Akhir dengan tahapan sebagal berikut
a. Mengisi formulir pendaftaran ujian sidang Tugas Akhir yang teiah
disediakan di ketua program studi.
b. Melengkapi persyaratan administrasi, akademik dan keuangan
dengan membawa bukli pembayaran di Bank,
¢. Menyerahkan draft Tugas Akhir dan buku pengendalian bimbingan
Tugas Akhir yang telah disahkan oleh Pembimbing | dan Pembimbing

Il sebanyak 3 Exemplar ke Ketua Program Studi,

e ——————————=

Dipincini desgan CamScanner
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B. Mahasiswa melaksanakan Ujian Tugas Akhir

1.8. Pedoman Penilaian Ujian Tugas Akhir

1.8.1. Komponen penilaian Ujian Tugas Akhir

[ No_| Aspek yang dinflai
1__| Penguasaan materi

—ar

Orizsinilitas, kelmkuan dan relevansi
Prases Penulisan Tugas Akir

SRl g

1.8.2. Bobol Nilai Ujian Tugas Akhir

Nilai Akhir Huraf Mutd |
(0-100) {HM)
79,5-100 B
768,5-79.4 A-
72,5-76,4 B+
68,5-72.4 B
62,5-684 B-
60, 5-64 4 C+
56,5-60.4 C
52,5-56,4 C-
48 5-52 4 D
<485 E

Dipirdisl desgan CamScannesr



s Priionn Pospssunm dan Pendizan Tuggers Akhir {01) DELOMA TIGA

FEPILR L e 2

BAB I
SISTEMATIKA PENULISAN

24. Metode Penulisan

| Homponen penulisan Tugas Akhir dituangkan datam susty daflar atay
disedul cuthine Yerdin dari komponen-kompoasn sobapat berkut

1. HALAMAN SAMPUL

HALAMAN PENGESAHAN
ABSTRAK

KATA PENGANTAR
DAFTAR 15
DAFTAR TABEL

&= W R W K

7. DAFTAR GAMBAR
8. DAFTAR LAMPIRAN
9. BAB I PENDAHULUAN
1.1 Latar Belakang Penelitian
1.2 Perumusan Masalah
1.3 Tujuan Penelitian
1.4 Manfaat Penelitian
10. BAB Il TINJAUAN PUSTAKA
2.1 Pengertian
2.2 Kerangka Pemikiran (jika diperlukan)
11. BAB Il OBJEK DAN METODE PENELITIAN
3.1 Jenis Penelitian
3.2 Metode Peneltian
3.2.1 Objek dan Lokasi Penalitian

3.2 2 Populasi dan Sampel
T e e e LTI

Fakuttaz Ekonomi dan Bizniz Univergitas Muhammadiyah Metra 8
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5.2 .4 Prosedur PengumpLlan Cata

725 Metoda Analisis

12, BAB IV HASIL DAM PEM BAHASAN

4 1 Gambaran Umum Objek Penelitian
4.2 Hasil Penelitian dan Analisis
43 Pembahasan
13 BAB V SIMPULAN DAN SARAN
5.1 Simpulan
5.2 Saran
14, DAFTAR PUSTAKA
15. LAMPIRAN-LAMPIRAN
2. Surat Pernyataan Tidak Plagiat bermaterai Rp. 6000
b. Surat lzin Penelitian
c. Surat Keterangan Telah Melaksanakan Penelitian
d. Surat Keputusan Pembimbing Tugas Akhir
e Surat Keputusan Ujian Tugas Akhir
. Buku Kensultasi Bimbingan
g. Berita Acara Ujian Tugas Akhir
h.  Data Mentah atau Transkrip Wawancara
Untuk lebih jelasnya dapat diuraikan tentang masing-masing komaons

yang akan disajikan dalam penyusunan Tugas Akhir, berikut ini;

2.1.1. Judul dan Penelitian

Judul adalah identitas atau cermin dari seluruh isi Tugas A

Oleh sebab itu, hendaknya bersifat menjelaskan esensi dari penel™

belum diketahui Pemecahannya, dengan demikian orang dapat mend

duga maleri atay permasalahannya serta kaitan dengan aspek o

ke S |

shukas Eonami dan Binis Univerites Muhammadiyah Metrg |
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Prdoman Penyusunan dan Peridizan Tugas Akhie {03} DIPLOMA TIGA

Judul dapat lerdiri dari satu variabel atau lebih, namun sebalikmya
dalam penyusunan Tugas Akhir judul minkmal terdid dari dua variabel
yang dapal dikaji lebih dalam. Varlabel Ini nantinya dapal mencerminkan
staaty kondisl terentu dalam sebuah crganisasi bisnis, sehingga judul
tersebul dapat memberkan gambaran global fentang arah, maksid dan
tujuan, jangkauan dan ruang lingkupnya. Adapun pedoman penufisan

Judul sebagai berikut:

1) Mencerminkan topik dan isi penelitian. Pepulisannya singkat dan
jelas. Singkat arlinya tidak terlalu panjang berkisar antara & sampal

12 kata. Mengungkapkan variable atau topik utama, subjsk, dan
lokasi,

2) Judul ditulis dengan huruf kapital, font Arial 14 pt.

3} Sub Judul ditulis dengan menggunakan huruf 11 pt Anal,

4) Jenis huruf judul harus sama dengan teks Tugas Akhir.

5 Jenis huruf yang standard dalam penulisan Tugas Akhir adalah Arial
11 pt.

6) Disusun dalam beniuk piramida terbalik.

Halaran judul dihitung sebagai halaman pertama {halaman ke-T,

namun tidak peru dicantumkan). Pada halaman judul, nama  penulis
harus ditulis dengan lengkap (jangan disingkat].
3 4.2. Halaman Pengesahan Sidang Tugas Akhir

Halzman kedua (i) safelah halaman judul adalah halaman
Pangesahan Tugas Akhir, selelah Tugas Akhir disidangkan dan
dinyatakan [ulus yang ferdiri alas: menyetujui Ketua Program Studi

ﬁE_—E#ESE
- 0

Fakultas Eknnami dan Bisnis Universitas Muhammadiyah Metra
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[:H]:Il-ﬁn Bmh‘lk Tuﬂaﬁ Mhh’- { apal d]"'htt
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jampian 2] |
halaman persetujuan ada

sgarian Kketiga () setelah tah o,

diujikan dan Dinyatakan Lulus, Pag, oy

E':"T- Mmgﬁtﬂhﬂl P-Elﬂ'l-h'lmhmg u%

i Teliti nama dan gelar
perbimbing - 430 Dosen Pena SR Stbey,
antoh dapal dilinat pada lampiran 3},

2.1.3. Ahﬂil"ﬂi
Abstrak adalah ringkasan inti Tugas Akhir yang berisi 1,

jusn penefitian,
dengan ringkas tanpa penafsi,

belakand.
Hasil penelitian disampaikan

simpulan.
pan dari penuls. Abstrak sebanyak-banyaknya ditulis daan,

atau tangga
500 kata, tidak e

sehagainya atau sekita
abstrak adalah untuk memberikan gambaran secan

at fentang isi Tugas Akhir. Isi abstrak meliputi: alasan

rmasuk kata yang bersuku satu, seperti yang, di, ke, da,

r 40-50 kalimat.

Fungsi
singkat dan pad
dan tujuan penelitian (1-5 kalimat), metode penelitian (2-4 kalimat), hasi

dan pembahasan penelitian (20-25 kalimat).

Catatan : dengan merujuk pada Kamus Bahasa Indonesia, ma2

istilah yang tepat adalah abstrak dan bukan absiraksi,
FPedoman penulisan absirak adalah sebagai berikut:
1) Abstrak ditulis dalam satu lembar,

2) Diketik satu spasi,

Ew

ki ;
akultas Ekonam dan Bisnis Universitas Mohammadiyah Metro i
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e s .

3 Ukuran huruf Iebily kecil dari wlisan utama Tugas Akhir (Arial 10

o).
4) Dianjurkan ditulis dalam Bahasa Indonesia dan Bahasa Ingaris.

§) Dibawah abstrak luliskan kata kunci  (koywords)  untuk

memudahkan identifikast penelitian.

Contoh !

ABSTRAK

Penelitian ini dilakukan untuk mengukur tingkal kesehatan BMT A
dengan menggunakan analisis Rasio Liquiditas, Rentabilitas, Solvabililas,
dil. Data yang digunakan adakah laporan keuangan BMT A tahun 2015-
2017, Eenqrﬂran_rn:‘ menggunakan pendekatan Kuantitatil Deskriptif, Hasil
Fenelitian ini diantaranya: Perusahaan dinyalakan sehal dengan hasi
pengukuran rasio Liguiditas sebesar ..., rentabiltas ... namun
berdasarkan hasil pengukuran rasio Solvabilitas menunjukan angka...
Dengan demikian Kesimpulan dar peneliian ini adalah.... Berdasarkan
hasll penelitian dan kesimpulan tersebut maka penaliti memberikan saran

2.1.4. Kata Pengantar

Kata pengantar merupakan ungkapan rasa syukur kepada Allch
owt dan terima kasih kepada orang-orang yang telah membantu selama

kuliah dan penyelesaian Tugas Akhir. Maksimal dua halaman diketik dua

spasi,
2.1.5. Daftar Isi

Daftar isi menguraikan secara lebih rinci bab dan sub bab is

Tugas Akhir. (Contoh pembuatan daftar isi pada lampiran 4).

2.1.6, Daftar Tabel dan Gambar

Apabila dalam Tugas Akhir membuat tabel-tabel , gambar, dan
lampiran, maka untuk memudahkan pembacaan mengetahui tabeHabel,

gambar, dan lampiran, perlu dibuat daftar seperti halnya daftar isi. Dafiar

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Mohammadiyah Metra 12
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!
yang dimuat -dalam Tugas Akhir, Pm""”ﬂfan

or urut tabel. Masing-masing datiar dititay
i

2.4.7. Daftar Lampirar

Daftar fampiran perisikan Data Menlah, Data yang sudah iy i

K omputer, dan atau beberapa dokumen lainnya yang digunag,
dengan '

i atkan hasil penelitian iy -
littan dan dapat MIengu Sl
dalam pene

misalnya: folo atad dokumen fainnya.

29 BABILatar Belakang

2.21. Latar belakang penelitian

Berisi justifikasi terhadap peneiitian yang. dilakukan ditinjau dan
segala aspek dalam kaitannya dengan tujuan yang hendak dicapai. Latar
belakang merupakan fakior pendorong yang menggerakan seseorang

untuk melakukan peneltian yang didasarkan atas suatu masalah stay
fenomena, yang menjelaskan mengapa penelitian ini penting  uniuk
dilakukan (tema sentral penelitian). Latar belakang menjelaskan masalah
yang akan diteliti yaitu berupa fenomena kesenjangan antara kandisi
yang nyata dengan kondisi yang diharapkan atau fenomena kesenjangan

antara kenyataan dengan teon.

2.2.2. Perumusan dan ldentifikasi Masalah

Latar belakang masalah merupakan langkah periama dalam
mengideniifikasikan masalah, Perumusan masalah boleh dalam bentuk

problem statement dan boleh dalam bentuk research guestion. Secar

Cipircisl desgan CamScanmss



Podnman Penyisminam dan Pemdinan Tugas Akhie (0G) TEELTMA TIGA

ringhas, kedua istlah fu mesgandung  pengertian uekags b
probiom  stalemant ndalab masalab yang divngkapkan dalarm bantk
pemyataan, dan helum diketahul doskripst darl fenomenn lamebut,
sedangkan - research  question  adalah  masatah yang  diickentifikl
dinyatakan dalam beniuk peranyaan. Tidek semun masatah dapal
dijadikan permasalahan untuk diteliti, oleh karena o perlo ditakukan
identifikasi masalal yang akan diteliti. Jika rurmisan masatah sedemekian
luas, maka penulis/ mahasiswa dapat membatasi masalah yang akan
diteliti,

Perumusan masalah keadaannya masih bersifal umum dan mungkin
bersifat abstrak (konseptual), oleh karena il agar bersifat operasional,
maka perumusan masalah itu perlu dindentifikasi. Dalam penulisan

Tugas Akhir, perumusan masalah harus divraikan terlebih dahulu

sebelum membuat identifikasi masalah,

Identifikasi masalah adalah merinci secara jelas dan tegas serta konkrit
masalah vang telah dirumuskan ilu hingga menjadi lebih operasional,

identifikasi masalah berguna untuk memudahkan mencari solusi dari

masalah yang ditelii.

Contoh:

A. Analisis Optimalisasi Likuiditas dan Profitabilitas BMT ABC (Periode

Tahun 2014-2017)

Perumusan masalah;

1. Apakah BMT ABC memiliki ingkat Rasio Likuiditas yang Cplimal?

2. Apakah BMT ABC memiliki ting kat Rasio Profitabilitas yang Optimal?

Fakulbtas Ekonomi dan Bisnis Universitas Muhammadiyah Metra
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g, Analigis Tinghkat Keberianjutan Perusahaan dangan Mengews)
(Studi Pada PT. ABC) =

han Modal dan Anus Kas

Peruba
perumusan Masalah:
Apakah 'Fcrrubahan Modal P
keberianjutan perusahaan?

Apakah Arus Kas pada PT. ABC dapat meningkatka

1 ada PT. ABG dapat meningkatkan

n keberlanjulan

peruﬁahaan?

Penentuan Harga Pokok Produksi Roti di PT. ABC Kota Metro

C.

Perumusan Masalah:

1. Apakah Harga Pokok Produksi Roll di PT. ABC sudah fepat?

2 Apakah Harga Pokok Produksi Roti di PT. ABC mermpengaruhi

penentuan harga jual?

2.2.3. Tujuan Penelitian

Tujuan penelitian untuk dapat menganalisis keterkaitan variabel

formasikan hasil akhir dari penelitian serta dapat

penelitian dan mengin
ebab timbulnya

memberikan saran yang dapat menghilangkan peny
masalah.

Tujuan penelitian:

1 Secara umum dapat diketahui hasil analisis keterkaitan variabel yang

diteliti.
2. Secara khusus dapat menjawab identifikasi masalah yang telah

dibangun. Banyaknya tujuan penelitian disesuaikan dengan

banyaknya identifikasi masalah yang telah dibangun.

Dipincini desgan CamScanner
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Contoh judul:

Analisis Optimalisasi Likuiditas dan Profitabifitas BMT ABC (Periode

Tahun 2014-2017)

Perumusan r;'ta'sarah:

1. Apakah BMT ABC memiliki tingkat Rasio Likuiditas yang Optimal?

2, Apakah BMT ABC memiliki lingkat Rasio Profitabilitas yang Optimal?

Tujuan Penelitian:

3. Unluk mengetahui tingkat Rasio Likuiditas BMT ABC
4. Untuk mengetahui tingkat Rasio Profitabilitas BMT ABC

2.2.4. Manfaat Penelitian

Manfaat peneliian mencakup dua hal atau lebih, yaknl (3}
kegunaan teoritis, untuk mengembangkan ilmu, (b) kegunaan praklis,

untuk membanty memecahkan dan mengantisipasi masalah yang ada

pada lokasi yang akan diteliti.

2.3. BAB |l Kajian Teori
Kajian Teori adalah hasil studi kepusiakaan (Mbrary research) untuk
memperoleh pemahaman teori yang relevan dengan masalah yang diteliti di
lapangan (field research) dan merupakan tindak lanjut atau pengembangan dan
kerangka pemikiran serla sebagai dasar pembahasan pada Bab iV Tugas Akhir.
sumber kulipan teori dapat berasal dari ju rnal iimiah, buku-buku referensi,

textbooks, majalah, koran, web site temama dan lain-lain, Sumber kulipan yang

digunakan dalam kajian teori, dicanturnkan pada daftar pustaka. Daftar pustaka

minimal 15 (lima belas) sumber bacaan. Penelaahan studi pustaka mencakup

ngan masalah atau variabel penelitian,

materi yang benar-benar erat kaitaﬂ‘l'y'a de
Fokuhes Elonani 16
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Penulis harnes mampu menalaah sumber pustaka yang ada, sena mese .
ST,

sumber penunjang tecrl atau informasl lain yang relavan dengan masatah Yaing

ditelaah dalam Tugas Akhir. Variabel atau indikalor yang ada dalam judy Tugas
Akhir harus dibahas secara lengkap dan komprehensi dalam tinjauan PUstay,

sehingga dapal dijadikan dasar pembahasan dalam bab selanjuthya. E'Eltap

pandangan, pendapat dan pemyalaan yang berhubungan dengan masalah yang

diteliti hanya diambil esensi atau jiwanya (kecuali untuk penegasan teren,

adakalanya dikutip secara harfiah).
Teknik penulisan kutipan ditetapkan sebagai berikut:

1) Kutipan langsung yang jumlahnya 1-5 baris, ditulis dengan member

tanda kutip pada awal dan akhir kufipan dengan jarak satu spasi,

2) Saduran atau kutipan fidak langsung yang sudah dimodifikasi oleh
penulis, tidak perlu diberi tanda kutip pada awal dan akhir kutipan

dengan jarak dua spasi.
3) Setiap kutipan buku harus mencantumkan nama penulis, tahun dan

halaman.
4) Kutipan teks berbahasa Inggris ditulis dengan huruf miring (italic)

Contoh penulisan kutipan pada halaman 37.
Dalam tinjauan pustaka juga dibahas hasil penelitian terdahulu, sehingga
penelitian yang diajukan mempunyai nilai lebih (kekinian, keunggulan, dil) dar

penelitian sebelumnya. Boleh lebih dari beberapa variabel atau tahun sehingg

penelitian yang dibuat menjadi lebih bermanfaat.

Dipirdisl desgan CamScannesr
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A Hasil Penelitian yang Relevan

Pada Bab ini hash penelitian yang relevan memual hasil — hasi
penelitian sebelumnya alau yang telah lalu yang sesual alau relevan
dengan peneliian yang dilakukan oleh penefiic  Hal ini dimaksutian
untuk menghindan duplikasiiptagiat, disamping ity peneliian yang relevan
renunjukkan bahwa topik yang akan ditelili belum pernah dileliti dalam

konteks vang sama.

Penelitian dikatakan relevan jika i memiliki hubungan, berkaitan,
atau berguna secara langsung. Sepertl pada contoh apabila kita meneliti
"Analisis Kesehatan Bank”, kita dapat meneluswri penelitian - penelitian
lain yang relevan seperti peneliian mengenai analisis CAMELS pada
perbankan atau analisis rasio likuiditas ﬁa&am perbankan sera berkan

panjelasan mengenai penelitian lerdahulu.

Contoh - "Pengfiian terdahulu untuk mengetahui kesehatan bank dengan
menggunakan anafisis CAMELS. Diantaranya penelitian yang dilakukan
oleh Shelehan (2005) mefakukan penelitian dengan judul Penerapan
Analisis CAMELS sebagai Alat Untuk Mengukur Tingkat Kesehatan Bank
(studi BPRS Bhakti Haji Malang). Hasil penelitian ini menunjukkan tingkat
kesehatan BPRS Bhakti Haji Malang tergolong cukup baik. Dengan
adanya keadasn fakta tersebut batk bark syarish maupun bank
korvensional harus berbenah din. Tidak hanya bank konvensional yang
harus meningkatkan kinefjanya akan tetapi bank syanah pun harus lebih
lebin meningkatkan pelayanan dan fasiitasnya kepada masyarakat,
sghinga kedua jenis bark tersebut bisa berjalan beriringan dengan

keunggulan dan karakteristik yang berbeda  untuk meningkatkan

I
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masyarakat. Dan diharapkan stabilitas ekonomi yang

kesejahieraan
merupakan tujuan didifkannya bank dapal terwujud.”

B.  HKerangka Pemikiran

Kerangka berplkir merupakan penjelasan semantara terhads,

suaty gejala yang menjadi objek penelitian yang ditaksanakan. Arti day
dofinisi lersebut bahwa kerangka berpikir merupakan gambaran tentany
konsep bagaimana sualu variabel memilik] hubungan dengan varabe

lainnya dan bagaimana faktor — faktor dalam penelitian tersebut dapa

safing berhubungan.

24. BAB Il Metodologi penelitian

2.4.1. Jenis Penelitian
Para mahasiswa (penulis) harus memahami jenis penelitian yang

digunakan dalam penelitian. Jenis penelttian yang digunakan dapat

menggunakan pendekatan deskriplif kuantitaf maupun kualitatif,
Menumt Whitney (1860} peneliian deskriptif adalah pencarian

fakla dengan inteprestasi yang tepat, Penelitian deskriptif mempelajarn
masalah-masalah dalam masyarakat, serta iala cara yang berlaku dj

masyarakat seria situasi-siluasi iérle'ntu, termasuk tentang hubungan,
kegiatan-kegiatan, sikap-sikap, pandangan-pandangan, serta proses-
proses yang sedang berlangsung dan pengaruh-pengaruh dari suatu
fenomena. Dalam penelitian deskriplif, peneiiti bisa saja membandingkan
fenomena-fenomena terfentu sehingga merupakan suatu studi komperatif.

Penelitian deskriptif kualitafif merupakan salah satu dari jenis
peneltian yang ftermasuk dalam jenis penelitian kualitatif. Adapun tujuan

dafi peneliian ini adalah uniuk mengungkapkan kejadian atau fakia,

%
Fﬁuﬂﬁﬁhmidmﬂ"mhihﬁmﬂtnﬂﬂum;dm Metrg 19
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keadaan, fencmena, variabel dan keadann yang letjad: sast penelifian
berlangsung  dengan  menyuguhkan apa yang sebonamya  tegadi.
FPenclitian ini menafsickan dan menguraikan data yang bersangkutan
dengan sifuasi yang sedang terjndi, slkap sorta pandangan yang lesadi di
dalam sualy masyarakal, pertentangan antara dua keadasn ataw bk,

hubungan antar variable yang BEmbul, perbedaan anlar fakla yang ada
serta pengaruhnya terbadap suatu kondisi, dan sehagainya,

Selain menggunakan jenis penclitaln kuantitalif, mahasiswa dalam
penyusunan tugas akhimya juga dalam penyusunan tugas akhic dapat
manggunakan jenis penelitian deskﬁpﬁf kuantitatil. Penelitian desknptif
kuantitalif. Peneltian ini merupakan penelitian  yang  berlujuan
menjelaskan fenomena yang ada dengan menggunakan angka-angka

untuk mencandarkan karaklenstic individu atau kelompok (Syamsudin &
Damiyanti: 2011). Penslifian ini menilsi sifal dari kondisi-kondisi yang
tampak. Mefode Penelitan Kuantitatif, sebagaimana dikemukakan cleh
Sugiyono (2012: 8) yaitu : metode penelitian yang berlandaskan pada
filsafal positivisme, digunakan untuk meneliti pada populasi atau sampel
tertentu, pengumpulan data menggunakan instrumen penelitian, analisis
data bersifal kuanttafif/staiistik, dengan tujuan unfuk menguji hipolesis
yang telah diletapkan.

24.2. Objek dan Lokasi Penelitian

Dalam penyusunan tugas akhir wajib diungkap lentang objek
penelitan, Objek penelitian adalah variabel yang diteliti yang terdapat
dalarm tema penelitian (judul). Untuk memhbahas objek atau variabel yang
diteliti, maka mahasiswa memilih lokasi penelitian, misalnya pada PT X,

Terkait dengan hal tersebut, maka mahasiswa menguraikan hasil empirs

Fakultas Eknnomi dan Bisnis Universitas Muhammadiysh Metro 20
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yang berhubungan dengan gambar umum objek penelian perusaha,,
lokasi perusahaan, unil kefga yang ditelil (perusahaan, haryawﬁmﬁ

pelanggannya, melode operasional perusahan, dan lainnya), lamany,
penelitian (rentang waklu dala), serta masalah-masalah yang dihaday

perusahaan secara umum,

Sedangkan mahasiswa yang menggunakan data sekunder dap
tidak melakukan studi kasus dalam peneliiannya, maka mahasiswa dapat

langsung menjelaskan variabel penelilian yang menjadl objek yang

dibahas dalam penelitian tersabut.

2.4.3. Metode Penelitian
Metoda penelitian merupakan cara fimiah dalam mencari dan

mendapatkan data serta memiiiki kaitan - dengan prosedur  dalam

melakukan penelifian dan teknis penelitian.

1. Populasl dan Sampel
Dalam tugas akhir terdapal populasi dan sampel yang harus diberikan
Euz-rla menunjukkan populasi dari penelitian atau yang dapat kita sebut
sebagai objek penelitian sedangkan sampel merupakan bagfan dari
populasi yang dipilih dengan aturan — aturan tertenty atau karakteristix
terfentu yang digunakan untuk mengumpulkan informasiidata yang

menggambarkan sifat atau cird yang dimiliki oleh populasi.

2. Teknik Pengumpulan Data

Teknik pengumpulan data merupakan teknik atau cara yang dilakukan
untuk mengumpulkan data. Contoh teknik pengumpulan data dapal

berupa wawancara, angket, pengamatan, observasi, dokumentasi dan

sebaga inga_

Fakultas Ekaniomi dan Bisnis Universitas Muhammadiyzh Metra 11
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3. AabAnalisks

Alal  analisis memupakan sebuah alat yang memparmudah  dan
digunakan dalam menganalisis suatu dala baik o data kuaniitalil alau
kualitatil. Contoh alat analisis dengan mengunakan romos ROA, ROE,

PROFITABILITAS dan sebagainya.

4. Jenis dan Sumber data dan Metode Pengumpulan Dala

&, .Jenis dan Sumber Data
Adapun data yang digunakan dalam peneliian tergantung jenis
penelitian vang digunakan apakah penelitian kualilatif dan kuantitatif.

1) Data penelitian kualitatif, yaitu data yang disajikan dalam bentuk kata
verbal bukan dalam bentik angka. (Noeng Muhadiir, Metodotogi
Peneliian Kualitatif, (Yogyakarta ;. Rakesarasin, 1996), h. 2). Yang
termasuk data kualitatif dalam penelifian ini yaitu gambaran umum
obyek penelitian, meliputi: Sejarah singkal berdirinya, lstak geografis
obyek, Visi dan Misi, strukiur organisasi, keadaan pegawai.

2) Data penelitian kuanfitatif adalsh jenis data yang dapat diukur atau
dihitung secara langsung, yang berupa infnrrnasfi atau penielasan
yang dinyatakan dengan bilangan atau berbentuk angka (Sugiyono,
2010). Dalam hal ini data kuantitatif yang diperiukan adalah: Jumiah
Pegawal, jumlah sarana dan prasarana, dan hasil angket.

Sedangkan data menurut cara perciehannya dibagi menjadi beberapa:

1) Data Primer
Data primer adalah data yang mengacu pada informasi
yang diperoleh dari tangan pertama oleh peneliti yang berkaitan
dengan variabel minal unluk fujuan spesifik studi, Sumber data

pﬁmEr adatah rasnunden individu, kelumpoh fokus, internet juga

Fakultas Elnomi dan Bisnis Universitas Muhammadiysh Metro 22
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dapat menjadi sumber data primer jika koesioner dsabarkan mas; .
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internet (Uma Sekaran, 2011)

2) Data Sekunder
Data sekunder adalah data yang mengacu pada informag
yang dikumpulken dari sumber yang telah ada. Sumber daiy
sekunder adalah catatan atau dokumentasi perusahaan, publikas
pemerintah, analisis industri oleh media, situs web, intemnet dan
seterusnya (Uma Sekaran, 2011). Data sekunder adalah sumber
data yang tidak fangsung memberikan data kepada pengumpul data
(Sugiono : 2008 : 402). Data sekunder ini merupakan data yang
sifatnya mendukung keperluan data primer seperti buku-
buku, literatur dan bacaan yang berkaitan dengan objek penelitian.

h. Metode Pengumpulan Data
Pengumpulan data dapat menggunakan sumber primer {sumber data

yang langsung memberikan data kepada pengumpul data) atau sumber

sekunder (sumber yang fidak langsung memberikan data kepada
pengumpul data).

Pengumpulan data berdasarkan tekniknya:

{. Wawancara atau interviu adalah sebuah dialog yang dilakukan oieh
pewawancara (interviewer) untuk memperolen informasi  dari
ferwawancara.

2. Kuesioner atau angket adalah sejumlah pertanyaan tertulis yang
digunakan uniuk memperoleh informasi dari responden dalam arti
laporan tentang pribadinya atau hal-hal yang diketahuinya.

Dipandang dari cara menjawab kuesioner dapal dibedakan atas:

w
Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Muhammadiyah Metro X
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= Kuesloner lerbuka: kuesioner yang memberi kesempatan

kepada responden  untuk menjawab  dengan  kalimatrya
sendin,

= Kucsioner tertulup:  kuesioner yang sudsh  disediakan
lawabannya sehingga responden tingnal memilih,
3. Observasi adalah cara pengambilan dala dengan pengamatan

langsung yang dapat dilakukan tengan menggunakan seluruh alat
indera,

Z.5. BAB IV Hasil dan Pembahasan

Bab inl menguraikan hasil penelitian dan analisis permasalahan dengan

menggunakan teknik analisis non-statislik (atau buksn analisis statistika) dalam
rangka menguji dan menerangkan hasil peneliian untuk kemudian menarik
kesimpulan. Bab ini melipuli mengungkapkan tentang hasil peneliian'data yang
diperoleh dari perusahaan (deskriptiffinferesial), temuan hasil peneliian dan

interpreslasifpembahasan, penyusunannya terdini dari;

1) Gambar umum perusahaan yang meliputi sejarah dan perkembangan

perusahaan, struktur organisasi perusahaan, dan uraian kerja.

2} Bilamana metode penelitiannya exploralive survey dan mengambil
sampel dan suatu populasi, maka profil responden harus disajikan
dalam bab ini. Jika bentuknya adalah Data Time Series maks
utarakan periode data yang akan dikaji.

3) Menjelaskan atay membahas data yang diperoleh dan melakukan
pambahasan sesuai dengan identifikasi masalah dan tujuan penelitian

secara tepat, cermat dan sisternalis.

e e e e e S ]
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Bab hasil dan pembahasan ini merupakan sarana bagl penulis uny,,

ngkan sefruh ide/konsep/pendapal

serta kemampuan untuk mancay

menua
jalan keluar guna memecahkan masalah yang dibahas.

2.6, BABY Simpulan dan Saran
at, jelas, dan sistematis dag

Simpulan merupakan pemyaltaan singk
an hipotesis yang diajukan

keseluruhan analisis dan pembahasan atau penguji
dalam penelitian, dan tidak digjukan lagi dalam bentuk angka-angka. Simpulan
merupakan landasan bagi saran berikutnya. Saran merupakan anjuran yang

akan mengeliminasi kelemahan-kelemahan
hasil penelitian. Sedangkan sifatnya dapat berupa aspek

psional. Saran yang diajukan hendaknya jelas

ataupun kekurangan-kekurangan

yang didapat dari
opersional, kebijakan atau konse

dan terinci.

2.7. Daftar Pustaka

Daftar pustaka mengandung sejumiah literatur yang dijadikan referensi
dalam kepentingan penelitian, terutama yang digunakan dalam tinjauan pustaka
Jumiah daftar pustaka minimal 10 yang terdiri

dan pembahasan hasil penelitian.
reaya. Untuk contoh penulisan Daftar

dari Buku, Jurnal atau sumber Online terpe

Pustaka dapat dilihat pada lampiran 6.

2.8. Lampiran
Lampiran adalah tambahan informasi yang tidak langsung digunakan

retasi dalam bab hasil dan pembahasan, namun berfungsi

untuk keperiuan interp
terperinci

sebagai penunjang. Bentuknya dapat berupa tabel induk, penjelasan
tentang teknik pendekatan, proses atau mekanisme alat yang digunakan, dan

sebagainya.
23
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BAB W

TATA CARA PENULISAN TUGAS AKHIR
3.1. Jenis dan Ukuran Kertas

Jenis kerlas yang dianggap memenuti syarat dan standar  uniuk
pengetikan makalah adalah kertas HVS dengan berat 80 gramim?, ukuran 210 x
280 mm (A4). Pemakalan kertas di luar standar diperukan dalam hakhal terlentu
seperti penyisipan kertas grafik, kerlas gambar, lampiran surat keterangan ash,
lembaran-lembaran kuesioner yang lainnya.

3.1.1. Mengatur Margin Kertas

Lembar ruang tepi (margin) distur sebagai benkul: ruang tepi kin 4

em, tepi atas 4 om, lepi kanan 3 cm dan tepi bawah 3 cm,

4 Cm

4 Cm 3Cm

3Cm

a. Mengatur Jarak Baris/ Spasi Ketikan

Jarak antar baris ketikan Tugas Akhir adalah dua spasi (double
spaced fyping). Pengetikan salu spasi (single spaced fyping) terbatas
pada beberapa penggunaan saja, yakni: kutipan langsung panjang, daftar
pustaka, abstrak, daftar isi. daftar table, daflar gambar dan daflar
lampiran. Pengetikan tiga spasi (triple spaced lyping) digunakan hanya
untuk judul bab dengan baris pertama bab tersebut dan judyl sub bab
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an dibawahiyd- Jurriah baris igp halaman dengs,

dengan paris dialas i
pengetikar spasi ganda, spbhaliknya {iak melabihi 23 barls.
b. indensi/ Sela Ketukan
dari ‘batas tepi kirl ruang

{teks) dimulal

pertama dari saty aleni
first ling ﬂ'}-" 1 ¢m

Tidak semua yralan
baris

5 mMenjorok ke

ketikan. Unluk penulisan
sebanyak lima ketu

juga menjorok ke dalam, d

kan huruf atau

dalam (indensi)
i iri 1 em dan dari kanan 1

Kutipan langsungd
eI,

Momor Halaman
nomor halaman untuk  pengetikan

Jenis angka dan peletakan

Tugas Akhir adalah sebagai berikut:
section) nomar halamannya

1) Unfuk bagian awal  (premilinary
ili, iv, v dan seterusnya) dan

angka romawi kecd (i, il,

menggunakan
an bawah (bottom of page and center).

diternpatkan di tengah halam
dan baglan akhir (reference section)

2) Untuk bagian tengah (body)
eterusnya)

2 menggunakan angka arab (1, 2, 3,...8

nomaor halamanny
atas (fop of page dan right).

dan ditempatkan di tep sebelah kanan

3) Momor halaman judul Tugas Akhir tidak dicantumban tetapi tetap

diperhitungkan.
4) Seliap halaman judul bab baru nomor halaman ditempatkan di tengah

halaman bagian bawah (botlom of page and center).

-ﬂ
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T - et

d. Nomor Bab atau Sub Bab

Tugas Akhir terdini alas beberapa bab. Suatu bab tlapat terbagi
atas beberapa sub-bab yang masing-masing merupakan suatu kelompok
urgian dimana kelompok-kelompok uratan tersebut masih marupakan

satu kesatuan yang uluh. Penomoran bab atau sub bab ditetapkan

sebagai berikul:

BAB |
Subbab A B & dst
oeksi 1 2 3 dst
Sub seksi a b c dst.
e. Penulisan Bilangan

Peadaman penulisan bilangan adalah sebagai berikut:

1} Lambang bilangan yang dapat dinyatakan dengan salu atau dua kala
ditulis dengan huruf, kecuali dalam perincian dan pemaparan.

2} Lambang bilangan pada awal kalimat ditulis dengan huruf. Jika pertu
susihan kalimal diubah, sehingga bilangan yang dinyatakan dengan

saty atau dua kata, tidak terdapat lagi pada awal kalimat.

3) Angka yang menunjukkan bilangan butat yang besar dapat digja
(ditulis dengan huruf) sebagian supaya lebih mudah dibaca, misaknya

Rp 100 juta,

4) Bitangan fidak perlu ditulis dengan angka dan huruf sekaligus dalam

leks, kecuali dalam dokumen resmi sepert akle dan kuitansi.
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Pedgman Pomyusiman dan Pemalizan Tugas

1. Kutipan
panuliisan Tugas Akt

pengarang lin, datam
cang). Kulipan sebagi2
n-ada peperapa yand

Mangutip plisan dar
n besar dicaniumiss

dibenarkan (tidak dila
Mamu

dapat

pada Bab |l Tugas Akhir. pertu diperhativan
datarm mengutip yaf:
yang teriail panjand.

1) Hindan kutipan langsung
glinya (kutipan fangsung} dilakukan

pan seperl sumber &
angat periu yaitu Jika de
pengeftian yand nerbeda.

2y Penguli
ng,a;rt kata-ata pengu'ﬂp gendin akas

apabila &

memberikan
langsung YENg terlaiu banyak dikhawatirkan ~akan

3) Kutipan
ncaran uraian datam Tugas Akhir.

mengganggl kela
nya dibuzt

| dari leks Banass IngQgris sebaik

4) Kutipan yang diambi
dengan huruf sniring (italic)-

Kutipan ada dua jenis yaitu:

1) Kutipan langsung yaitu menyalin persis seperti sumber aslinya,

ng dibedakan antara kutipan
an langsung pendek yaitu kulipan-

Kutipan langsu langsung panjang dan

kutipan langsung pendek. Kulip

kutipar yang panjangnya lidak melebini tiga baris kelikan, sedangkan

jikka melebihi tiga barls, disebut kutipan langsung panjang.

Teknik penulisan kutipan langsung pendek yaitu disalin dalam teks 2

(dug) spasi dengan memberikan landa petik diantara hahan yang

dikutip.

I
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Contoh pada Tugas ke

Menumt Dioke Muljona [?ﬂnﬂﬂ] :nn'.'arnhrm batwern
“kerangka dad  prosedur-prosodur ¥ang  berhubungan  dan

distrsiin sesual dengan skoma,

o

Sedangkan kufipan langsung panjang  adalah (#) diber
tempat tersendii dalam alenia yang berdin sendid, (b) diketik
dengan jarak salu om dani kir dan (c) satu cm darl kKanan atau
menjorok ke kiri dan dani kanan, dan {d) ticiak diberi tanda petik, dan
(e) tidak ditebalkan (bold), Kutipan ini lobih dari tiga baris, maka
diketik dalam saiy spash,

Contoh pada Tugas Akhir:

“Metode penghitungan penghasilan dan biaya dalam
arti penghasilan diakui pada saat waktu diperoleh dan
biaya diakui pada saat terhutang. Jadi tidak fergantung
kapan penghasilan itu diterima dan bisya it dilunasi®
{Dioka M: 2006)

2) Kutipan tidak langsung merupakan kutipan yang tidak persis dengan
sumber aslinya. Kutipan ini merupakan petikan pokok-pokok pikiran
alau ringkasan simpulan yang disusun menurut jalan pikiran dan
dinyatakan dalam bahasa pengulip sendiri. Apabila merupakan
rangkuman dari beberapa pengarang, disebul paraphrase. Teknik
penulisan kutipan lidak fangsung yailu difufis tanpa tanda petik

dengan jarak dua spasi seperti uraian daam teks,

e e T — = = me= s wamaao v
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pada Tugas Adhir:
P = :u{muu} penilaian werhadap keadaan dan prospe),
prul Sua .

Men
iteria tertentu, kriteris jny
et of dasar kriteria-kriter
nvestasi ditakukan atas

- mhﬂ

hica juga dengan memperimbangkan manfaa
perusahaan, -
proyek bagl perusahaan pisa pula dengan mempertimbangksas

aspek yang lebih luas yailu manfaal proyek bagi Negara dan

masyarakat luas.

g. Table dan Gambar

1)  Penyajian Tabel
Tabel (Tabie) adalah salah satu bentuk penyajian data penelitian.

Penyaljian tabel merupakan metode sistematis untuk menyajiakan data
kuantitatif dalam kolom-kolom dan baris-baris yang berhubungan dengan
masalah penelitian. Penyajian data penelitian dalam bentuk tabel

dimaksudkan agar pembaca dengan mudah dan cepat memahami dan
menelaah apa yang disajikan. Tabel y:ang baik yaitu apabila disusun
relatif sederhana dan memuat sejumiah terbatas variabel penelitian.

2) Format Tabel
Komponen utama tabel terdiri dari: nomor tabel, judul tabel, judul
kolom-kolom daripada tabel, judul baris-baris daripada tabel, badan

daripada label atau sel-sel yang ada dalam tabel, sumber data dalam
label.

Dipirciai desgan CanSranns
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Pedaman Peayuzonan dan Peeli=znn Toges Ahie (1) DIPTTMA TIGA

3) poemborian HNomor danm Judu] Tabol
Tabel diber nomor grul dard panl pemiliaan bingga bob terakhin
Datam hal Ini Tugas Akhir mampakan saby kenptuan {bocy), sehinggs

adalab  berundtan dan fidak  lorpotong-potondg

penomoran  label
herdasarkan bab, Contoh: Tabel 1.1, 1.2, Tabel 2.1, 22 dan selerusnya

Judul tabel ditulis di alas tabel dengan hurif besar pada setiap pefmulaan
kata-kata pokok. Momeor dan judul tabel ditulis pada posisi tengah

{cenfar).

4) Ketentuan Lainnya

Ketentuan-kelentuan lainnya adalah sebagai berkul:
(1) Nomor dan judul tabel ditermpatkan diatas tabelnya,

(2) Judul tabel hanya terdiri deri satu baris pendek dapal diketik dengan

sela satu ketukan.
(3) Tabel yang terdiri dari dua kolom tidak perlu diberi garis kolom.
{(4) Tabel yang terdici dari lebih dari dua kolom hendaknya diberi gans

kalom disekat dengan garis vertikal).

(5) Untuk memisahkan dua bagian yang sama di dalam satu tabel, dibual

garis vertikal rangkap di tengah-tengah tabel.

(6) Tabel yang hanya menempati kurang dari setengah halaman teks,
di bawah ieks yang bersangkutan.

bawah halaman, sebaiknya halaman
nya diletakan segera

dapat ditempatkan langsung
Apabila teks sudah sampal di
tersebut dipenuhi dengan teks tadi, sedang tabel

pada halaman berikutnya. Tabel yang panjangnya lebih dari satu

;Ihlﬂiifhl'lllﬁ dan Bisnis Universitas Muhammadiyah Metro 32
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farsunan dan Pemlizen Tugas pibvir (03 DIZLOMA 1y, o, A e

fkan) thdak diperkenanian untuk dit@njutkan Py
camacam Ini dibari keras m“ﬂh. -
pat dengan raph). Nomor dan judul tag,
dan hataman tetap ditempatican &

Fm.'crrrnlﬂF:rl'l

=#...—-Eﬂ__

hakiman (ruang ket

hataman berikulmya, Tabal
sesyal dengan keperluan {dili

diternpatkan di tengah {conier)

sebelah kanan alas.

Penyajian Gambar

5)
Diklasifikasikan sebagai gambar antara lain  adalah  grafy,
diagram, bagan organisasi, bagan anis (fiow chart). Penyajian gamba,
ahaman data hasj

mempermudah dan memperjelas pem

bertujuan untuk
wk penyajian gambar sebagai berikul:

penelitian. Petunjuk un

diberi nomor urut darl awal sampai akhir, misal; Gambar 1,

1) Gambar

Gambar 2, dst.

ditempatkan di bawah gambar, ianpa ianda baca

(2) Judul gambar
simestris kiri-kanan, dan tidak di-bold. Jika lebih satu baris disusun

dalam bentuk piramida terbalik.

(3) Bahan gambar yang terpaksa harus ditulis dengan tangan, dibuat

dengan tinta.

(4) Bahan gambar yang kurang dari setengah halaman harus

ditempatkan secara serasi sesua dengan teks (sedapat mungkin
pada halaman yang sama)

(5) Apabila gambar melebihi ruang ketikan, maka digunakan keras
sambungan dan dilipat dengan rapih. Akan tetapi untuk menjaga
estetika penulisan Tugas Akhir, dianjurkan agar gambar yang panjand

m&
33
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melebihi ruang kelikan alau lehiy datl saly halaman At

dalam lampiran,

(6) Gara menempatkan bahan gambar fidak setaly harus tegak sesual

dangan .bentuk Tugas Akhir,  tetapi dapat ditempatkan sscara
memaniang (fandscape) sesuai dengan bentuk bahan gambar Yang
bersangkutan. Judulnya ditempatkan disebelah kanan! sisi kanan
yaitu bagian kerlas yang lidak dijitid, sedangkan nomer halaman tetap
yaitu bagian kertas yang tidak dijiid, sedangkan nomor halaman tetap

diletakkan disebelah kanan atas.

(7} Tanda-tanda yang ada, baik dalam bentuk huruf atau amgka, yang
dipakai dalam gambar harus jelas dan sedapat mungkin berukuran

sama dengan huruf ataw angka mesin ketk,

4) Penyajian Daftar Pustaka

Ketentuan menyusun daftar pustaka adalah sabagai berkut:

1) Urutannya adalsh: nama pengarang, tahun terbit, judul karangannya
an fidak ditebalkan}, kata dan data teniang

(ditulis huruf miring d .
isanturnkan jumiah halaman dan

penerbit (khusus urituk jurnal fimiah d

karangan tersebut}
disusun

2) Daftar pustaka (yang dimulai dengan nama pengarang) des

s dan ini tidak hany2 pada

Lga periu diperhatikan.

! huruf terdepannya sja tetapi
alfabeli

huruf kedua atau ketiga ]

p

3) Daftar
taka adalah 2 {dua) spasl

masing-masing pus

= i
m
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Pedonman Penyisunan don Penulisan Tugas Behir 53) DiPLTMA py, |
4y Humf pertama dairl barks pefiama masing=-masng pusiaka diketis h"'ﬁ.

pada tepl ki tanpa idensi sadang untuk baris berikuloya diguna,,

idensi 5 ketukan huruf (hanging by 1 em}
5) Cara p-e:}mlia pengarang asing dolam daftar pusiaka lalah dE"'%r.
ama keluarga (last name/ suraname) baru kgm“mh
diakhiri dengan middla name bilamana aq,
tau tiga pengarang, nama PeEngarang kedy,
k. Untuk nama penulis Indonesia dityy,

ncaro tidak ditulis Kuncoro, M"d'ﬂ'ﬂlal.

mendahulukan n
give name-nya ( dan
singkat ). Untuk dua a
ketiga tidak peru dibal

langsung. Contoh: Mudrajad Ku

kecuali nama Indonesia yang mempunyai marga. Conloh: Harapa,

Tebing ditulis menjadi Tobing, Harapan.
§) Daftar pustaka dengan penulisan yang sama, maka daftar pustaka
disusun menurut ukuran wakiu {tahun).

Dalam daftar pustaka, tidak boleh dicantumkan nama referensi yang
tidak pemah dibaca oleh penulis. Bila ia mengutip suatu buku dan
buku tersebut mengutip dari buku lain, maka yang dicantumkan dalam

daftar pusiaka adalah buku yang dibacanya.

8) Bahan-bahan yang diterbitkan dan tidak pemah diperbolehkan di
perpustakaan (misalnya berupa pertanyaan lisan seperll keterangan

pribadi, hasil wawancara dan seterusnya) tidak perlu dituliskan dalam

daftar pustaka,

9) Gelar pengarang tidak dicantumkan.

10) Apabila jumlah referensi banyak, daftar pustaka dapat dibagi dalam
beberapa bagian, ada bagian untuk penerbitan berkala dan

e e S————
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T ot el

Contoh daflar pustoka dapat dilihat o Lampiran 6

5) Warna Sampul Tugas Akhir

Tunas Akhir yang sudah dinyatakan lufus hasus dijilicd rapi dengan
sampul hard cover herwamg Hijau untuk Prodi 03 Marbankan dan

Keuangan dan Hilam untuk Prodi D3 ARuniansi,
REFERENSI

Arif Suadi. 1995, Format Tugas Akhir Berbasis Compuler. Yogyakarta: BPFE.

Didi Admadilaga. 1997. Azes Teknlk Penyusunan Usulan P
I : . rayek dan Ka
fimizh {T ugas Akhir, Thesis dan Disertasi), Bandung: Bahan Fimata:g:
Fasca Diploma Metode Penelifian. UNPALD.

Moh. Mazir. 19595, Metode Penelitian Bisnis. Jakara: Penerkit Chalia
ndonesia,

Mudrajat Kuncoro, 2003. Meted Risel Untuk Bisnis dan Ekonomi. Jakarta:
Penerbit Erangga.

Rusidi, 2000. Metodologo Penelitian Kuantitatif. Bahan Kuliah Pada Program
Pasca Diploma. Bandung: Universitas Padjadisran.

Sucherly, 2002, Bisiness Research Mathod. Bahan Kuliah Pada Program
Pasca Diploma. Bandung: Universitas Padjadjaran.

Sugiyona, 2002, Metodolagi Peneliian Bisnis. Eandung: Penerbit Alfa Beta.

Suharsmi Arikunto. 1997, Prosedur Penelitisn Suafu Pendekatan Prakiek.
Jakarta: Penerbit Rimeka Clpia.

e

Fakuhtas Ekonomi dan Bisnis Universitas Muhammadiyah Metro

Dipirdisl desgan CamScannesr



-

ANALISIS LIKUIDITAS DAN PROFITABILITAS PADA BPRS Apc
KOTA METRO
(PERIODE TAHUN 2015-2017)

Tugas Akhir

Dibuat Oleh:

Via Vallen
106312345

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH METRO

TAHUN 2017

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Muhammadiyah Metro 3]

Dipincini desgan CamScanner



Pedaman F!;pwslrmm_ don Peawtizan Tugas Akkir (03} DIPLOMA TIGA

ANALISIS LIKUIDITAS DAN PROFITARI
KOTA METRO

(PERIODE TAIUN 201 5.201 T}

ATAS PADA BPRE ARLC

Tugas Akhir

Dibuat scl:luagai salah sutu syarat mencapai gelar Ahli Madva Ekonami
Progam Studi Perbankan dan Keuangan pada Fakultas Ekonomi Universitas
Muhammadiyzh Metro

Mengetahui

Dekan Fakultas Ekonomi dan Ketua Jurusan,

Risnis,

b oo B )

M
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Lampirar 3, Pemyataan telah Disidangkan

Redurmas Pepusinan dan Penulisen Tugas Akhir (D3} DIFLOMA Ty
- S —— =

—
ANALISIS LIKUIDITAS DAN PROFITA BILITAS PADA IIPRS ARg:
KOTA METRO
(PERIODE TATIUN 2005-2017)
Tugas Alhir
Telah disidangkan dun dinyatakan lulus
Pada Harl: o ssnee S tanggali...ooofueeeond i
Wia Vallen
11631234
Menyetujui
1
Penguji,
. )
Pembimbing Utama, Pembimbing,
s i ) I .

o

m
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Total 1%¢ “

e

Sumber : PT MAHAIKAM, 2004

tingkat Pencapaian Laba PT BBR Tahun

2003

Gambar 1.

L SR

Tingkat Pericapaian Laba PT BBR, 2003
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